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INSTRUGAO NORMATIVA 01/2026

Dispde sobre o processo de normas para
distribuicdo de aulas e/ou turmas aos
professores do Ensino Fundamental dos
Anos Iniciais, professores da Educacéao
Infantil e professores de Educacgéo Fisica,
para o ano letivo de 2026.

A Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura do municipio de Maua da Serra

- PR, no uso de suas atribuigdes legais e considerando:

a necessidade de fixar normas para a distribuicdo de aula e/ou turmas aos

profissionais do Magistério da Rede Municipal de Educacao;

a necessidade de assegurar a organizagao, transparéncia e equidade no
processo de distribuigdo de aulas e/ou turmas, garantindo critérios claros,
objetivos e previamente estabelecidos para todos os profissionais do

Magistério da Rede Municipal de Educagao;

a necessidade de garantir a continuidade do processo pedagogico,
respeitando a formacdo, a habilitacdo, a experiéncia profissional e o vinculo
funcional dos professores, de modo a promover a qualidade do ensino e da

aprendizagem dos estudantes;

o principio da gestdo democratica do ensino publico, assegurando
previsibilidade, isonomia e publicidade aos atos administrativos relacionados

a lotagao e a organizagao das unidades escolares;

a necessidade de atender as especificidades da Educacgao Infantil, do Ensino
Fundamental — Anos Iniciais e da Educagado Fisica, respeitando as

caracteristicas pedagdgicas de cada etapa e componente curricular;

a necessidade de padronizar os procedimentos administrativos, garantindo
segurancga juridica, eficiéncia na gestao educacional e redugao de conflitos no

processo de distribuicdo de aulas e/ou turmas;
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INSTRUI

Art. 1° Compete a Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura, por intermédio
de sua Secretaria Municipal, regulamentar, organizar e coordenar 0 processo
de distribuicdo de aulas e/ou turmas aos profissionais do Magistério da Rede

Publica Municipal de Ensino, para o ano letivo de 2026.

Art. 2° A distribuicdo de aulas e/ou turmas nas instituicdes de ensino aos
ocupantes de cargos efetivos do Quadro Préprio do Magistério obedecera
rigorosamente a ordem estabelecida na Tabela de Classificacdo Geral do
Magistério, a qual fixa, em ordem decrescente, a posi¢gao de cada professor,

conforme critérios previamente definidos nesta Instru¢ao Normativa.

Art. 3° A Tabela de Classificagdo Geral do Magistério, contendo a ordem de
classificagdo dos professores, sera publicada no site oficial do Municipio de
Maua da Serra e amplamente divulgada nos grupos oficiais de WhatsApp dos
professores, com antecedéncia minima a data estabelecida para a distribuicdo
das aulas e/ou turmas, assegurando a publicidade, a transparéncia e o direito

a informacao.

Art. 4° A distribuigdo de aulas e/ou turmas sera realizada no dia 28 de janeiro
de 2026, as 8 (oito) horas, na Escola Municipal Yukio Uemura, conforme

estabelecido pela Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura.
DOS CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO DOS PROFESSORES

Art. 5° A Tabela de Classificagdo Geral do Magistério observara critérios
estabelecidos em ordem de prioridade, sendo as aulas e/ou turmas atribuidas

aos professores conforme a seguinte ordem de classificagéo:

| — Maior tempo de servigo na Rede Municipal de Ensino, considerando-se a
data de nomeagdo no cargo assumido no Municipio de Maua da Serra,
computando-se o tempo de servigo prestado de forma continua ou ndo no

magistério municipal.
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Il - Havendo empate entre dois ou mais professores na contagem do tempo
de servico, sera adotado como critério de desempate a maior titulagao,
considerando-se a data de expedicdo do diploma ou certificado mais antigo,
observada a seguinte ordem:

a) Doutorado;

b) Mestrado;

c) Pés-graduacao;

d) Graduagao.

lll — Persistindo o empate, sera adotado como critério de desempate a maior

idade, considerando-se a data de nascimento.

IV — Permanecendo ainda o empate, sera considerado o maior numero de

filhos e, persistindo o empate, o desempate ocorrera por sorteio publico.

Art. 6° Para fins de classificacdo na Tabela de Classificagdo Geral do
Magistério, a comprovagdao de conclusdo dos cursos de Graduacéo,
Pd6s-Graduagao, Mestrado ou Doutorado dar-se-a por meio de Diploma,
Certificado ou Historico Escolar, sendo valida inclusive para profissionais em

estagio probatério.

Art. 7° Sera considerado, para fins de classificagdo, apenas um curso de
Graduacao, um de Pds-Graduacado e um de Mestrado, vedada a acumulagao
de titulos de mesma natureza na pontuacdo ou ordenacdo da Tabela de

Classificagao Geral do Magistério.

Paragrafo unico. A contagem do tempo de servigo sera considerada até a
data de 31 de dezembro de 2025.

Art. 8° O tempo correspondente ao periodo em que o professor estiver
afastado da docéncia em razao de licenga, licenga sem vencimentos, cessao
ou cedéncia para o exercicio de atividades estranhas a Educag¢ao Basica nao
sera computado para fins de classificacdo na distribuicdo de aulas e/ou
turmas, conforme disposto no artigo 45 do Estatuto do Magistério, que

interrompe o intersticio para promogéo.
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Art. 9° Os professores detentores de dois padrdes, correspondentes a cargos
efetivos de 20 (vinte) horas semanais cada, obtidos por meio de concursos
publicos distintos, terdo o tempo de servico computado separadamente a
partir da admissdo em cada concurso, figurando, portanto, em posigoes

distintas na Tabela de Classificagdo Geral do Magistério.

Art. 10 A troca de turmas, escola e/ou periodo entre professores, apds a
realizacdo da distribuicdo de aulas, somente sera permitida mediante
autorizacado expressa da Secretaria Municipal de Educacéo, devendo ambos

os requerentes apresentar justificativa formal.

Art. 11 Os professores detentores de dois padrdes distintos de cargos efetivos
de 20 (vinte) horas semanais cada deverao assumir o primeiro padrao no
periodo da manha e o segundo padrao no periodo da tarde, salvo excegdes
devidamente justificadas e autorizadas pela Secretaria Municipal de

Educacéao e Cultura.

Art. 12 Na hipétese de o professor estar impossibilitado de participar
presencialmente da sessao publica de distribuicdo de aulas, podera ser
representado por procurador legalmente constituido, mediante apresentagao
de procuragao original, redigida em papel comum, acompanhada de
documento oficial de identificagdo com assinatura do outorgante, nos termos

da legislagéo vigente.

DA HORA - ATIVIDADE

Art. 13 Para fins de distribuicdo de aulas e/ou turmas aos professores em
efetivo exercicio da docéncia nos estabelecimentos de ensino da Rede
Municipal de Educacéo Basica, a carga horaria semanal sera organizada da

seguinte forma:

I — aos professores com padrdo de 20 (vinte) horas semanais, serao

atribuidas 13 (treze) horas em sala de aula e 7 (sete) horas de hora-atividade;


mailto:educacao@mauadaserra.pr.gov.br

Y “h‘\ Secretaria Municipal de Educacao e Cultura
// oy Rua Ivai, n° 54 - Jardim Séo Luiz
\&ﬁ‘?j e-mail:educacao@mauadaserra.pr.gov.br
Fone (43) 31271065 - CEP 86828 - 000 - Maua da Serra — PR

%, &
g pp s

Il — aos professores com padrao de 40 (quarenta) horas semanais, serao
atribuidas 26 (vinte e seis) horas em sala de aula e 14 (catorze) horas de

hora-atividade.

Art. 14 A hora-atividade destina-se aos professores em exercicio da docéncia
para a realizacdo de estudos, planejamento, avaliagcao, registros, formagao
continuada e demais atividades de natureza pedagogica, devendo ser
cumprida integralmente no mesmo local e horario de trabalho, conforme

organizacao definida pela unidade escolar.

Art. 15 O controle e a fiscalizagado do efetivo cumprimento da hora-atividade
sédo de responsabilidade da Coordenagdo Pedagdgica e da Gestdo de cada
estabelecimento de ensino, sob a supervisdo da Secretaria Municipal de

Educacao e Cultura.

DA DISTRIBUIGAO DE AULAS NA MODALIDADE DE EDUCAGAO
ESPECIAL

Art. 16 O Centro de Ensino para Transtorno do Espectro Autista (CETEA) ndo
integrara o processo geral de distribuicdo de aulas e/ou turmas, uma vez que
a demanda de atendimento para o ano letivo ja foi previamente suprida pela
Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, conforme necessidade

pedagogica e administrativa.

Art. 17 As turmas da Sala de Recursos Multifuncional (SRM) seréo atribuidas

aos professores, observadas as seguintes alternativas:
| — professores detentores de 01 (um) padrao de 20 (vinte) horas semanais;

Il — professores detentores de 01 (um) padrdo de 20 (vinte) horas semanais
que manifestarem interesse na ampliacao de sua carga horaria para mais 20

(vinte) horas semanais, na mesma turma;

lll — professores detentores de 02 (dois) padrdes distintos de 20 (vinte) horas
semanais, ao assumir as turmas da Sala de Recursos Multifuncional (SRM),

permanecera com ambos os padroes fixados na mesma turma,
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independentemente da posigcdo ocupada na Tabela de Classificacdo Geral do

Magistério.

Art. 18 Os professores que assumirem as turmas da Sala de Recursos
Multifuncional (SRM), havendo aulas vagas, também poderdo assumir

atividades de reforgo escolar, conforme necessidade da unidade escolar.

Art. 19 Para assumir as turmas da Sala de Recursos Multifuncional (SRM), o
professor devera possuir curso de Pds-Graduagdo em Educacdo Especial,
devidamente comprovado por documentagao habil, nos termos da legislagao

vigente.

DA DISTRIBUIGAO DE AULAS DOS CENTROS MUNICIPAIS DE
EDUCAGCAO INFANTIL - CRECHE

Art. 20 Poderao assumir turmas de periodo integral da Educagéao Infantil nos
Centros de Educacédo Infantil Crianca Esperanca e Sementinhas de Vida,
correspondentes as turmas Infantil 0, Infantil I, Infantil Il e Infantil Ill, os

profissionais que se enquadrarem em uma das seguintes opgdes:

| — Professor detentor de 01 (um) padrao de cargo efetivo de 20 (vinte) horas
semanais, que, ao optar pela turma de periodo integral, tera sua carga horaria
ampliada para 40 (quarenta) horas semanais, permanecendo fixado na

mesma turma, sendo denominado Regente |;

Il — Professor detentor de 02 (dois) padrdes distintos de cargos efetivos de 20
(vinte) horas semanais cada, que, ao optar pela turma de periodo integral,
permanecera com ambos os padrdes fixados na mesma turma, sendo

igualmente denominado Regente |.

Art. 21 A opcéo prevista no inciso Il do artigo anterior sera assegurada

independentemente da posicdo ocupada pelo professor na Tabela de
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Classificagao Geral do Magistério, desde que haja disponibilidade de turma e

atendimento a organizagao pedagogica da unidade escolar.

Art. 22 Os profissionais que optarem por atuar nas turmas da Educacéao
Infantil dos Centros Municipais de Educagao Infantil Criangca Esperancga e
Sementinhas de Vida, no regime de 20 (vinte) horas semanais, exercerao
suas atividades exclusivamente nas aulas correspondentes a hora-atividade,
com a denominagao de Regente I, tera sua carga horaria alocada no periodo
da manha ou da tarde, conforme a disponibilidade de turmas e a organizagao

pedagogica de cada unidade escolar.

Paragrafo unico. A opgéo pela alocagdo de um unico profissional com
carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais nas turmas de Educacao
Infantil em periodo integral tem por finalidade assegurar a continuidade do
trabalho pedagdgico, fortalecer o vinculo professor-crianga e promover a
melhoria do rendimento da aprendizagem e do acompanhamento integral do

desenvolvimento das criangas.

DA DISTRIBUIGAO DE AULAS PARA PROFESSORES EM UNIDADE
ESCOLAR DE PERIODO INTEGRAL ESCOLA MUNICIPAL SANDRA
MARIA

Art. 23 Poderao optar por assumir as turmas de tempo integral da Educagéao
Infantil (Pré-escola — 4 e 5 anos) e do Ensino Fundamental (1° ao 5° ano) da
Escola Municipal Professora Sandra Maria Alves Pereira da Fonseca, unidade
escolar de periodo integral, os profissionais que se enquadrarem em uma das

seguintes opgdes:

| — Professor detentor de 01 (um) padréao de cargo efetivo de 20 (vinte) horas
semanais, que, ao optar pela turma de tempo integral, tera sua carga horaria
ampliada para 40 (quarenta) horas semanais, permanecendo fixado na

mesma turma;

Il — Professor detentor de 02 (dois) padrdes distintos de cargos efetivos de 20

(vinte) horas semanais cada, que, ao optar pela turma de tempo integral,
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permanecera com ambos os padroes fixados na mesma turma,
independentemente da posi¢cdo ocupada na Tabela de Classificacdo Geral do

Magistério.

Art. 24 Os profissionais que assumirem as turmas de tempo integral do
Ensino Fundamental (1° ao 5° ano) da Escola Municipal Professora Sandra
Maria Alves Pereira da Fonseca serdo responsaveis pelo desenvolvimento

dos seguintes componentes curriculares:

| — Lingua Portuguesa;

Il — Matematica;
[l — Arte;

IV — Geografia;
V — Historia;

VI — Redacéo e Leitura;

VII — Educacéo Digital e Computagéo (Robdtica).

Art. 25 O componente curricular de Lingua Estrangeira Moderna — LEM
(Inglés) sera atribuido, preferencialmente, ao professor detentor de 20 (vinte)
horas semanais e com formagao em graduagcédo em Letras — Portugués/Inglés,

ou que esteja cursando graduagao nessa area.

Paragrafo unico. Na inexisténcia de profissional habilitado conforme o
caput, a atribuicdo podera ser realizada a professores com outras formagdes

em nivel superior, respeitada a organizagao pedagogica da unidade escolar.

Art. 26 Aos professores detentores de 20 (vinte) horas semanais poderao ser
atribuidas aulas parciais, no periodo da manha ou da tarde, nos seguintes

componentes curriculares:

| — Ciéncias e Ensino Religioso (1° ao 5° ano — periodo da manha);
Il — Oficina de Projetos (1° ao 5° ano — periodo da tarde);
Il — Campos de Experiéncia Il (Pré-escola 4 e 5 anos e auxiliar o 1° ano -

periodo da manha)
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IV — Campos de Experiéncia Il (Pré-escola 4 e 5 anos e auxiliar o 2° ano —

periodo da tarde).

Paragrafo unico. A alocagdo de um unico profissional com carga horaria
de 40 (quarenta) horas semanais nas turmas de periodo integral tem como
finalidade a melhoria do rendimento da aprendizagem, o fortalecimento do
vinculo pedagdgico e o acompanhamento continuo do desenvolvimento

integral dos alunos.

DO REFORCO ESCOLAR

Art. 27 As aulas de Reforgo Escolar da rede municipal de ensino serao
atribuidas exclusivamente aos professores previamente indicados pela
Secretaria Municipal de Educagdo, n&o integrando o processo regular de

Distribuicdo de Aulas.

§ 1° A indicagao dos profissionais pela Secretaria Municipal de Educagao
fundamenta-se na necessidade de assegurar intervengdes pedagogicas
qualificadas, voltadas a superagcdo das defasagens de aprendizagem,
especialmente nos componentes curriculares de Lingua Portuguesa e

Matematica.

§ 2° A escolha dos professores convidados considerara, prioritariamente, a
experiéncia pedagdgica, o conhecimento do curriculo municipal, a capacidade
de atuagcdo com metodologias diferenciadas e o0 acompanhamento

individualizado do processo de aprendizagem dos alunos.

§ 3° As aulas de Reforgo Escolar terdo carater complementar, temporario e

focalizado, conforme planejamento pedagdgico pelas unidades escolares.

Paragrafo unico. A atribuicdo especifica das aulas de Reforgo Escolar
visa garantir continuidade pedagodgica, efetividade das ag¢des educacionais e
melhoria dos indicadores de aprendizagem, atendendo aos principios da

eficiéncia, equidade e qualidade do ensino publico.
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DAS AULAS DE EDUCAGAO FiSICA

Art. 28 As aulas de Educacédo Fisica da Rede Municipal de Ensino serao
atribuidas ao Professor de Educacdo Fisica, para atuagdo na Educacgao
Infantil (Creche e Pré-escola) e no Ensino Fundamental (1° ao 5° ano), nas
escolas e Centros Municipais de Educacao Infantili da rede municipal de

ensino.

§ 1° A atuagcdo do Professor de Educagcdo Fisica abrangera o
desenvolvimento de praticas corporais, atividades ludicas, esportivas e
recreativas, respeitando a Base Nacional Comum Curricular — BNCC, o

curriculo municipal e as especificidades de cada etapa e faixa etaria.

§ 2° Havendo aulas vagas na unidade escolar ou auséncia temporaria de
professor regente, o Professor de Educagdo Fisica devera atuar em
substituicdo, conforme necessidade da unidade escolar e organizagdo da
Secretaria Municipal de Educagao, contribuindo para a continuidade das

atividades pedagogicas.

§ 3° A atuacédo em substituigdo, prevista no paragrafo anterior, tera carater
pedagogico, assegurando o acompanhamento dos alunos e o regular
desenvolvimento das atividades escolares, ndo se caracterizando como

desvio de fungéo.

Paragrafo unico. A medida prevista neste artigo visa garantir o andamento
pedagogico da unidade escolar, o pleno atendimento aos alunos, a otimizagéo

dos recursos humanos e a qualidade do processo de ensino e aprendizagem.

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 29 Todos os professores participantes do processo de distribuicdo de
aulas e/ou turmas deverao assinar lista de presenca, na qual constara o

registro das aulas e/ou turmas escolhidas para o ano letivo de 2026.

Art. 30 Os professores que tiverem interesse em interpor recurso visando a

revisdo da ordem de classificacdo na Tabela de Classificacdo Geral do
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Magistério deverao protocola-lo junto a Secretaria Municipal de Educacao e
Cultura, por meio de formulario padréo, conforme modelo anexo a esta
Instrucdo Normativa, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas

em relacado ao dia e horario marcados para a distribuigcao de aulas.

Art. 31 O professor que necessitar protocolar recurso para revisao de sua
colocagado, quando esta estiver sujeita a equivoco ou inconsisténcia, devera

apresentar documentacao comprobatéria que fundamente o pedido.

Art. 32 Concluido o processo de distribuicdo de aulas e/ou turmas e havendo
professor que permanega sem atribuicdo de turmas e/ou aulas, este sera
encaminhado a Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura para fins de

realocagao, conforme a necessidade da rede municipal de ensino.

Art. 33 O professor que estiver em extensdo de carga horaria ndo podera
apresentar mais de 7 (sete) atestados médicos no periodo de 45 (quarenta e
cinco) dias. Caso esse limite seja ultrapassado, o professor sera exonerado

da extens&o de carga horaria, observada a legislacao vigente.

Art. 34 A relagcdo das aulas e/ou turmas projetadas para o ano letivo de 2026
sera divulgada previamente a todos os profissionais do magistério, com

antecedéncia ao dia designado para a realizagao da distribuicdo de aulas.

Art. 35 O profissional ocupante do cargo efetivo de Professor no Municipio de
Maua da Serra que se encontre em permuta em outro municipio e exercendo
funcdo diversa da docéncia, como a de diretor escolar, ndo tera computada
sua titulagéo (certificados, diplomas ou pds-graduacgao stricto sensu) para fins
de classificagdo no processo de distribuicdo de aulas, considerando que nao

se encontra em efetivo exercicio da docéncia em sala de aula.

Art. 36 Os professores que assumirem turmas com aulas vagas, de forma
parcial ou integral, deverao, para fins de cumprimento integral de sua carga
horaria, atuar, conforme necessidade da unidade escolar, nas seguintes

atividades:
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| — Substituicdo de outros profissionais em casos de auséncias temporarias;
Il — Atuacdo em atividades de Reforgo Escolar;
Il — Desenvolvimento de outras agdes pedagogicas complementares,

previamente organizadas pela unidade escolar.

Paragrafo unico. A organizacdo, o acompanhamento e o controle do
cumprimento da carga horaria prevista neste artigo ficardo sob a
responsabilidade da equipe gestora da unidade escolar, em consonancia com

as orientagcbes da Secretaria Municipal de Educacéao e Cultura.

Art. 37 Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela
Secretaria Municipal de Educagao e Cultura, observada a legislacéo vigente e

os principios da administragao publica.

Art. 38 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao,

revogando-se a Instrugdo Normativa n°® 01/2025.

Maua da Serra, 23 de Janeiro de 2026.

Jéssica Caroline Costa
Portaria 265/2025
Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura
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ANEXO |
PROCURAGAO
Eu, ,portador(a) do CPF
n° , RG n° , 6rgao expedidor

,residente e domiciliado na rua ,

bairro , municipio , Estado

, CEP , pelo presente instrumento nomeia e constitui

como seu (sua) Procurador(a) ,

portador(a) do CPF n° , RG
n° ,orgao  expedidor , residente e
domiciliado(a) na rua , bairro

, municipio ,Estado |
CEP , com poderes para representar-me perante a Secretaria

Municipal de Educacgao, para escolher as aulas e / ou turmas na distribuicao
de aulas para o ano letivo de 2026, com data marcada para o dia de

de 202 . responsabilizando-se por todos os atos praticados

no cumprimento deste instrumento, cessando os efeitos deste a partir de
de de 202 .

Maua da Serra, de de

Assinatura


mailto:educacao@mauadaserra.pr.gov.br

Secretaria Municipal de Educacéao e Cultura
Rua Ivai, n° 54 - Jardim S&o Luiz

e-mail:educacao@mauadaserra.pr.gov.br
Fone (43) 31271065 - CEP 86828 - 000 - Maua da Serra — PR

ANEXO I

RECURSO
Eu, , Brasileiro(a),professor(a),

efetivo(a) no Municipio de Maua da Serra - PR, devidamente inscrito (a) no

CPF sobon° , portador (a) da cédula de identidade (RG)
sob n° , classificado para a distribuicido de aulas para o
ano letivo de 202__ na ordem da colocagao: venho através do

presente recurso solicitar a revisao, devido ao motivo de:

Conforme consta nos documentos em anexo:

() I — Comprovagao documental da data da nomeagao do cargo, neste
municipio;
( ) Il — Comprovante documental de maior titulacdo, graduacao,

especializagéo (poés-graduacgao);
() ll — Documento que comprove sua data de nascimento.
Sem mais nada para o momento e por ser a expressao da verdade, dato e
assino o presente recurso.
Maua da Serra, de de 202__.

Assinatura do Professor(a)

Nome de quem recebeu o recurso

Ass

Maua da Serra, de de 202
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